Vd
AREA INFORMATICA amara

CURSO | CODIGO 25 108

Iniciacion al Excel (2noras)

Del 3 al 12 de marzo de 2025 | Lunesy miércoles de 09:15 a 12:15 horas
156 € * (Bonificable 69%)

*Descuentos:
e Socios Enactio: 10%
e Socios Enactio Plus: 15%
e Estudiantesy desempleados: 10% (se requiere acreditarlo)

INSCRIBETE
OBJETIVOS

Aprender a utilizar la hoja de calculo sin conocimientos previos

DESTINATARIOS

Usuarios que hayan tenido nulo o escaso contacto con la hoja de calculo de Microsoft.

DOCENTE

Oscar Gual
Es Ingeniero en Informatica y trabaja en la Universitat Jaume |. Posee una larga experiencia
como docente en aplicaciones de ofimatica.

PROGRAMA

1. Ingreso de datos. Calculo de operaciones y férmulas sencillas.

2. Formato de celda. Cuestiones referentes al aspecto de la hoja.

3. Manejoy seleccidn de rangos. Célculos por lotes.

4. Funciones matematicas y estadisticas. Empezando con funciones.

5. Nombrar hojas. Insertar y eliminar celdas, filas, columnas y hojas. Copiar formato. Pegado
especial. Atajos para agilizar el trabajo.

6. Trabajo con celdas absolutas y relativas. Asistente de funciones. Listas y series.

7. Funciones de fechay texto. Funciones accesorias.

8. Funciones condicionales. Disenar hojas adaptables.

9. Creacién de graficos. Mostrar resultados numéricos de modo visual.
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